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iPrzedszkole

Wstep

System iPrzedszkole stanowi kompleksowe rozwigzanie internetowe wspomagajgce zarzgdzanie
przedszkolem. Jest efektywnym narzedziem stuzgcym do ewidencji danych i prowadzenia rozliczen
finansowych dzieci w przedszkolu. Dodatkowo petni funkcje informacyjno-komunikacyjng w kontaktach z
rodzicami za pomocg Panelu rodzica.

© 2013 Wolters Kluwer Polska S.A.
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iPrzedszkole

Wymagania sprzetowe

Komputer z zainstalowang przegladarkg internetowa, jedng z:

Internet Explorer 8 lub nowszy
Mozilla Firefox 3.5 lub nowsza
Opera 10.0 lub nowsza
Chrome 7.0 lub nowsza

Safari 5.

Pomoc techniczna

Pytania i uwagi, dotyczgce naszego oprogramowania prosimy kierowac:

e-mail (iprzedszkole@progman.pl)

O www.iprzedszkole.edu.pl
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Uruchomienie systemu

Aby uruchomic¢ Panel rodzica w systemie iPrzedszkole nalezy wykonac nastepujgce czynnosci:
- postugujac sie klawiaturg lub myszkg nalezy uruchomi¢ przegladarke internetowag
- w polu adres strony internetowej nalezy wprowadzi¢ wtasciwy adres

- w oknie logowania do systemu wprowadzi¢ oznaczenie przedszkola oraz swdj indywidualny login i
hasto, po czym klikng¢ Zalogu.

Nazwa przedszkola:
0 Wprowadz nazwe uiytkownika oraz hasto

Uzytkownik:

Hasto:

Rysunek 1. Okno logowania do systemu.

Wszystkie dane potrzebne do zalogowania otrzymajg Panstwo od pracownika przedszkola.

Mozliwe jest odzyskanie zapomnianego/zgubionego hasta.

] . Zapomniates hasta? . . . . ;
Stuzy do tego przycisk . Po wpisaniu nazwy uzytkownika, system wysle na

podany w profilu uzytkownika (rodzica) adres e-mail, nowe hasto.
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iPrzedszkole

Po zalogowaniu, dla podniesienia bezpieczenstwa, zaleca sig, aby Uzytkownik zmienit hasto. W tym celu
nalezy przejs¢ do zaktadki Wiecej i wybra¢ opcje Profil. Pojawi sie okno z danymi Uzytkownika. Po stronie

informacji dodatkowych za pomocg przycisku w otwartym oknie mozemy zdefiniowa¢ nowe

hasto. Po uzupetnieniu wszystkich pél wybieramy przycisk i

Zmien swoje haslo

Dotychezasowe haslo *
Nowe hasto *

Potwierdz hasto *

Rysunek 2. Okno zmiany hasta dostepu.
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Obstuga Panelu

Strona gtéwna

‘”"f)

" ‘!;' REEIW:
iPrz-dszkole . (p',{ - -

Strona Gidwna Naleznosci Obecnosci Jadlospis Tablica ogloszen + Wiecej

» - F =
RO UL e A BV Gl Boski Bartosz (1)

$roda, 27 czerwca 2012 Strona giéwna

B Masz nowa wiadomosSc czytaj wiadomosci »
et X
)
! Aktualna naleznos¢: \ Zobacz szczegbty >
(_® ) Stanna dzien 27.06.2012: 100,00 PLN — —
B8l Obecnosci #&F Jadliospis 3 2
Tablica ogtoszer
B e ——"
Biezacy tydzien: Jadtospis na dzis:
Wycieczka do ZOO
Poniedziatek Sniadanie 27 czerwea 2012 (frods), dyro dyro
25.08.2012 Pieczywo mieszane z mastem, serem zotym , .
pomidorem, Herbata z cytryng WyCIeCZka do ZOO
Wtorek 1
26.06.2012 — Obiad

Zupa pomidorowa krem z zielona pietruszka,
Kasza, gulasz wieprzowy, ogorek kiszony, Sok
marchwiowy

Czwartek )

28.08.2012 N

< <die 2 *“

- W

Pigtek N
; . : g

25.06.2012 Zobacz jadtospis na W W 5 :
caty tydzien » Ostatwnio dodane ogfoszenia >

Zobacz listg obecnosei > V — =

Rysunek 3. Okno Gtéwne Panelu rodzica.

Okno gtdwne Panelu skiada sie z widoku aktualnie przegladanego menu oraz okna nawigacyjnego
zawierajgcego poszczegolne zaktadki:
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iPrzedszkole

e Strona gtéwna

e Naleznosci

e Obecnosci

o Jadtospis

e Tablica ogtoszen
o Wiecej

Logujgc sie do Panelu automatycznie pojawia sie strona gtéwna, z poziomu ktoérej dokonujemy wyboru
poszczegélnych zaktadek.

W przypadku gdy rodzic ma dostep do Panelu dla wiecej niz jednego dziecka, w prawym gérnym rogu okna

gtéwnego dokonujemy wyboru dziecka, ktérego dane chcemy przegladac.

:_ﬁ;_ W P Rl Kowalski Jan () (=]

Naleznosci

Z poziomu zaktadki Nalezno$ci rodzic ma mozliwos¢:

- monitorowania stanu biezgcych nalezno$ci

- podgladu historii dokonanych wptat

- wydruku szczegotdow naleznosci w formie zestawienia optat na dany miesigc
- wydruku formularza przelewu

- skopiowania danych do przelewu elektronicznego.

W oknie Aktualna naleznoS¢ wykazywany jest stan zadtuzenia na dany dzien z podziatem kosztéw na
poszczegdlne rodzaje optat:

- koszty state (optata za pobyt)
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iPrzedszkole

- koszty positkéw
- koszty za optaty dodatkowe

- nadptata: kwota nadptaty wykazywana jest ze znakiem ujemnym i pomniejsza warto$¢ zadtuzenia
wykazywanego na dany dzieh.

Aktualna naleznosc
Stan na dzien 02.07.2012: PLMN

Koszty state: 66,00 PLN
Koszty positkdw: 0,00 PLM
Optaty dodatkowe: 0,00 PLM
Madptata: 0,00 PLM
Razem: 66,00 PLN

Rysunek 4. Wycinek zaktadki NaleznosSci.

Aby dokona¢ podgladu szczegdtow naleznosci nalezy wybraé przycisk , pojawi sie wydruk
zestawienie optat na dany miesigc z rozbiciem na poszczegdlne opfaty.

Jasiniak Agata grupa: Bzyki
Zestawienie optat na miesizo wrzesien 2011

Mazwa Malstnosc | Znitka Dofin. | Odple (kwotaimieslas) | Umorzente | Do zaplaty ja)| Odsetkib) | Zsplacono (c) | Pozoststo (a+b)c | Termin
Opiata za pooyt - Blatysiok 154,00 0,00 0,00 0,00 0,00 154,00 0.00 0,00 159400 12-05-2011
Znladanle 55,00 0,00 0,00 0,00 0,00 55,00 0.00 0,00 55,000 12-09-2011
Podsumowanle 243,00 0,00 0.00) 0,00 0,00 243,00 000 0.00 243,00

Numer konta: 31 7026 4663 18102417 7503 4113 Kwota: 184,00

Numer konta: B3 4287 7548 8382 8154 3370 5568 Kwota: 556,00

Rysunek 5. Wydruk Zestawienie opfat.
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Dodatkowo za pomocg przycisku istnieje mozliwos¢ podglgdu wszystkich naleznosci w
danym roku szkolnym w rozbiciu na miesigce z ujeciem ewentualnych zalegtosci, badz nadptat z
poprzedniego roku szkolnego (widoczne w pozycji ,wczesniejszy okres”).

Nazwiske I imie: Maj] Leon
Numer ewidencyjny: 4

Rysunek 6. Widok Raportu rocznego.

Grupa: 1
Rok szkolny Do zaptaty Zaptacono Zalegtose Madptata
Wezesniejszy okres 0,00 0,00 0,00 0,00
Wizesien 2011 94 58 40,00 44 58 0,0a
Pazdziernik 2011
Listopad 2011
Grudzien 2011
Styczen 2012
Luty 2012
Kwiecien 2012 szczegoly
Maj 2012
Czerwiec 2012
Lipiec 2012 szczegély
Sierpien 2012
RAZEM 94 .58 50,00 44 .58 0,00

O www.iprzedszkole.edu.pl
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iPrzedszkole

W celu dokonania ptatnosci mozna postuzy¢ sie gotowym wydrukiem przelewu. W tym celu nalezy wybraé
druk I
przycisk i pojawi sie okno z wypetnionym formularzem przelewu mozliwym do wydruku.

Jezeli dokonujemy ptatnosci za pomocg przelewu elektronicznego mozemy skopiowaé dane do przelewu.

Wz |
W tym celu nalezy wybra¢ przycisk ERIEE SN i pojawi sie okno zawierajgce odpowiednie dane.

Obecnosci

Zaktadka ta stuzy do monitorowania oraz zgtaszania nieobecnosci dziecka w przedszkolu w danym dniu lub
na wybranych zajeciach danego dnia.

Aby zgtosi¢ nieobecnos¢ dziecka nalezy:
- wybra¢ miesigc, ktérego nieobecnos¢ dotyczy
- klikngé w kalendarzu na wybranym dniu

- pojawi sie okno oraz dostepne opcje:

+ o

- umozliwia zgtoszenie nieobecnoéci dziecka na catym dniu lub w danym okresie, na wszystkich lub
konkretnych zajeciach

E - umozliwia podglad zaje¢ odbywajgcych sie danego dnia.

Po kliknieciu na przycisk pojawi sie okno zgtaszania nieobecnosci.
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Zgtos nieobecnosé¢ dziecka

@ W dniu

2012-06-28
© Od dnia - do dnia 2012-06-28 2012-06-28
@ Na wszystkich zajeciach
' Na wybranych zajeciach -
Obiad
Kolacja

Przyczyna

S

Rysunek 7. Okno zgfaszania nieobecnosci.

W kalendarzu zgtoszona nieobecno$¢ bedzie oznaczona przy danym dniu ikong koperty.
28

Najezdzajgc kursorem na ikone koperty, a nastepnie klikajgc na ikone koperty, pojawi sie okno, w ktérym
widoczna jest historia zgtoszonych nieobecnosci w danym dniu z ich aktualnym statusem.

[+ 1*
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Zgloszenia nieobecnosci (30.08.2011)

Zajecia Data wystania Status
O aptata za pobyt-godz. 2011-08-25 11:36:05 weystane
O Viynawienie 2011-08-25 11:36:05 weystane

Rysunek 8. Historia zgloszonych nieobecnosci.

Wyrdzniamy trzy rodzaje statusu:

e wystany — oznacza, ze informacja o zgtoszonej przez rodzica nieobecnosci dziecka zostata wystana
do przedszkola. Na tym etapie rodzic moze jeszcze usung¢ zgtoszong nieobecnosc

e zatwierdzone — oznacza, ze pracownik przedszkola przyjat i potwierdzit zgtoszenie nieobecnosci
e odrzucone — oznacza, ze pracownik przedszkola przyjat, ale odrzucit zgtoszenie nieobecnosci.

W przypadku potwierdzenia, bgdz odrzucenia przez pracownika przedszkola zgtoszenia nieobecnosci, dany
dzien zostanie oznaczony odpowiednio wg znacznikow:

e zatwierdzona nieobecno$¢ na wszystkich zajeciach il

e zatwierdzona nieobecnos$¢ tylko na wybranych zajeciach ¥
e odrzucona nieobecnosé | .

Dodatkowo kolorami oznaczono status obecnosci danego dnia:

obecnosc

i nieobecnosc

nieoh. zgtoszona przed zajeciami
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Biate tto w widoku danego dnia oznacza czes$ciowe zatwierdzenie i odrzucenie nieobecnosci na zajeciach
danego dnia.

Jasno niebieski kolor tta oznacza dzien wolny w przedszkolu.

Dodatkowo w przedszkolach, ktére posiadajg system rejestrujgcy czas pobytu dziecka w przedszkolu za
pomocg kart zblizeniowych, wyswietla sie informacja o godzinie wejscia i wyjscia dziecka z przedszkola.

*]9:00 godzina wejscia

[+ 12:00 godzina wyjscia

Granatowa ramka oznacza aktualny dzien zaje¢ w przedszkolu. Informacja o odbywajacych sie danego dnia
wydarzeniach zostata przedstawiona za pomocg znaku L4l

Nazwisko i imie: Kowalski Jan
Grupa: |

Miesigc: czerwiec E 2012 E

Jegli cheesz zgiosic nieobecnosd dziecka, kliknij w danym dniu na ikonke

Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Pigtek Sobota Niedziela

[311#1

I3 141

21 22 23 24
=1 09:29 =
= 11:59 E 1125 (%] =- [+]
28 29 30
*I - | F- +109:08 - =
= - ® =- (] | = oe:10 V| =- % =
Legenda: |:| obecnosé D Zgloszenie nigobecnodci wystane ¥ ogloszenie
. nigcbecnosc |E| zgtoszenie nieobecnosci odrzucone *]9:00 godzina wejscia
nieob. zgiozzona przed zajeciami |z| rginezenie niecbecnosci zatwierdzone [* 12:00 godzina wyjécia

Rysunek 9. Okno Obecnosci.
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iPrzedszkole

Nieobecnos¢ dziecka mozna zgtosi¢ tylko w terminie wyznaczonym przez pracownika przedszkola.
W przypadku jezeli termin uptynat ikona nie pojawia sie.

W przypadku zatwierdzenia lub odrzucenia przez pracownika przedszkola zgtoszonej nieobecnosci, rodzic
otrzyma potwierdzenie faktu przyjecia zgtoszenia w formie komunikatu w skrzynce odbiorczej Wiadomosci.

Odebrane Wyslane Nowa wiadomosc

Strona 1z 1 nastepna strona

poprzednia strona

Temat Nadawca Data otrzymania

.| Zatwierdzono zgloszenie nieobecnosci {brak) 2011-08-25 11:57:32

Jadlospis

Zaktadka ta umozliwia podglad do jadtospisu obowigzujacego w przedszkolu na kazdy dzien.

poprzedni tydzien

nastepny tydzier

Sniadanie: Pieczywo z mastem, serem 20tym z pomidorem, Herbata,

gz?ﬂl11ed2|a*8k Obiad: Zupa pomidorowa z rEem. Kasza aryczana, gulaszwieprzowy, buraczki. Sok naturalmy.
Sniadanie: Piecaywn mieszane 7 poledwicy sopocka, ogdrkiem i rzadkiewka. Herbata 2 eytriing.
o OrEk Obiad: Zupa fasolowa. Racuchy 7 cukrem pudrem. Korpot 2 truskawek
23.08.2011
Sniadanie: Butka maslana z powidtami. Mleko.
25:12802?1? Obiad: Zupa ogdrkowa z migsem. Ziemniaki z koperkiem, zraz mielony, surdwka egipska. Sok naturalny, Jabtko,

hie zdefiniowano

czwartek

25.08.2011

nie zdefinicwano

piatek

26.08.2011

Rysunek 10. Jadfospis.

O www.iprzedszkole.edu.pl Strona 15 z 23



iPrzedszkole

Tablica ogloszen

Zaktadka ta umozliwia podglad do ogtoszen publikowanych przez pracownikéw przedszkola odnosnie
wydarzen, planowanych wycieczkach i innych informacji z codziennej pracy przedszkola.

Pokai ogloszenla Wszystkie

24 sierpnia 2011

stoda, xx

Ogloszenie szkolne

28 czerwca 2011

wtorek, Bartek Ma)

Ogloszenie szkolne

Inne

popfzadnia strona Strona 121 nastepna strona

Spotkanie organizacyjne

Z okazji rozpoczecia nowego roku szkolnego zapraszamy na spotkanie organizacyine, kidre odbedzie sie dnia

02,09.2011 o godz. 17.00 w siedzibie przedszkola. Serdecznie zapraszamy

wycieczka

Dnia 04.09.2011 organizujemy wycieczke do Parku Dinozaurdw. Koszt wycleczki to 25,00 2t

Rysunek 11. Tablica ogloszen.

W zaktadce Wiecej znajduja sie nastepujgce opcje:

¢ Wiadomosci

e Karty (opcja dostepna tylko dla przedszkoli, w ktérych funkcjonujg czytniki kart zblizeniowych)

e Profil

e Pomoc

e Zgtos problem
e Regulamin

o Aktualizacje

¢ Dane placowki

e Wyloguj

O www.iprzedszkole.edu.pl
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Wiadomosci

Opcja ta stuzy do biezgcej komunikacji rodzica z pracownikami przedszkola i innymi rodzicami. Aby wystac

wiadomosc¢ nalezy:

- wybra¢ zaktadke Nowa wiadomosc¢

- uzupetnic¢ nastepujgce pola:

v" Temat wiadomosci

v" Odbiorcy — za pomocg przycisku

na dodaj

v Tresé

- klikng¢ na przycisk m

(dodall \wybieramy z listy adresata zaznaczajac nazwisko i klikajac

Ksiazka adresowa

PRACOWNICY ~
i

haj LAnna

kdaj Bartelk

xx

RODZICE

Adamczyk Wiestawa
Adamcezyk Wieshaw
Adamczyk Pyszard
Adamczyk Karolina
Dabrowiak Marzena
Dabrowiak Urszula
Dudek Stawomir
Dudek Maonika
Grahbowiak Magdalena
Grabowiak Kazimierz
Grabowiak Marian
Grabowiak Matgorzata
Grabowiak Maria
Grabowiak Robernt
Jasiniak Foben
Jasiniak Rafat L

o XN

O www.iprzedszkole.edu.pl
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Odebrane Wyslane Mowa wiadomosé

Temat wiadomosci

Odbiorcy
(dodaj)
(usur)

Tresé

Rysunek 12. Okno wpisywania nowej wiadomosci.

W przypadku otrzymania od pracownika przedszkola lub innego rodzica wiadomosci, na stronie gtéwnej
Panelu pojawi sie pasek z informacjg ,Masz nowg wiadomos$¢” z mozliwoécig jej odczytania za pomocg

czytaj wiadomosci »

przycisku lub wybierajgc zaktadke Wiecej >> WiadomoSci.

L

ﬁ"i_t“ .J- g
A T i

=

I

Strona Glowna Maleznosci Obecnosci Jadtospis

» . . )
ORI TG Kowalski Jan (1) E

iIPrz2.dszkole

Sroda, 27 czerwca 2012 Strona g%c’:wna

Tablica ogloszen + Wiecej

B Masz nowa wiadomost czytaj wiadomosci »

Lo .
"\
/q . Aktualna naleinosé¢: Zobacz szezegéty >
(_® ) Stan na dzieri 27.06.2012: 100,00  PLH e
Obecnosci fe# Jadiospis 1 K
Tablica ogtoszeA
Biezacy tydzien: Jadtlospis na dzis:
Karty

Zaktadka Karty stuzy do aktywowania oraz blokowania posiadanych kart do czytnikow kart zblizeniowych
stuzgcych do ewidencji czasu pobytu dziecka w przedszkolu.
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iPrzedszkole

Aby aktywowaé karte nalezy:
, . Aktywuj karte
- wybra¢ przycisk

- w oknie, ktore sie pojawi wprowadzi¢ numer karty widoczny na odwrocie karty w prawym dolnym rogu

- klikng¢ na .

Aktywacja karty

Wprowadz numer karty |

Rysunek 13. Aktywacja karty.

1

- |

2 P R, ( pr——. {

OO0
N\ /L)\a( \Ca

i%’{_f u.g,&C / > .,:}

www.progman.com.pl/iprz: dszkole

sl

Froooi3s20)

Aby zablokowac karte nalezy:

- zaznaczy¢ pozycje z numerem Karty, ktérg chcemy zablokowaé

o
- wybraé przycisk

- pojawi sie komunikat potwierdzajgcy operacje blokady karty — wybieramy , Tak”.
Profil

Zaktadka Profil zawiera dane uzytkownika panelu z mozliwoscig ich modyfikacji tj. zmiana hasta dostepu,
zmiana danych kontaktowych, ustawienia osobiste.
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» . . .
ﬂ 2F» Wybierz dziecko Kowalski Jan (| E

=Y ] sroda, 27 czerwca 2012 Profil

2 6 (8

Strona Glowna Naleznosci Obecnosci Jadtospis Tablica ogtoszen + Wiecej

B Masz nowa wiadomosc czytaj wiadomosci »

Dane osobowe i teleadresowe Informacje dodatkowe

Imie i nazwisko: Katarzyna Kowalska Ostatnie udane logowanie: 2012-06-27 12:12:50
Adres: Ostatnie nieudane logowanie; 2012-06-27 11:48:53
Pocrta:

Telefon kKomorkowy:
felefon do praey

Adres e-mail 1:

Adres e-mail 3:

Rysunek 14. Zaktadka Profil.

W ustawieniach osobistych rodzic ma mozliwos¢ wyboru preferencji w zakresie:

v' otrzymywania powiadomien na adres mailowy w przypadku np. otrzymania nowej wiadomosci od
pracownika przedszkola, przyjeciu zgtoszenia nieobecnosci itd.

otrzymywania wiadomosci od innych rodzicéw
zmiany hasta

zmiany loginu

NN

zmiany niektérych danych (zaleca si¢ podanie adresu e-mail w celu odzyskania hasta droga
elektroniczna).
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Ustawienia osobiste

Otrzymywanie wiademosei email po:

- otrzymaniu wiademosci w systemie

=

- opublikowaniu newych naleinosci

&

- ukazaniu sie nowego ogloszenia

E E

- przyjeciu zgloszenia niecbecnosci

Ustawienia prywatnosci:
- zezwalam na otrzymywanie wiadomosci od innych rodzicow

- 2N

Pomoc

Mozliwos¢ podgladu oraz wydruku instrukcji do Panelu rodzica.

Zgtos problem

Mozliwos¢ zgtoszenia problemu bezposrednio do pracownikow przedszkola.
Regulamin

Zaktadka zawiera Regulamin aktywacji ustugi dostepu do konta dla rodzica/opiekuna w aplikaciji
internetowej iPrzedszkole.

Aktualizacje

Zaktadka umozliwia zapoznanie sie z biezgcymi i wczesniejszymi aktualizacjami — opis nowych opcji i
sposéb ich dziatania.

Dane placowki
W zakfadce znajdujg sie aktualne dane placéwki (adres, telefon, e-mail itd.)
Wyloguj

Za pomocg tej opcji dokonujemy wylogowania z systemu.
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+ Wiecej

Wiadomosci
Karty

Profil

Pomoc

Zgtos problem
Regulamin
Aktualizacje

Dane placowki

© Wyloguj
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